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Пәннің жалпы 

сипаттамасы 

Кітапханалардың библиографиялық қызметі кітапхана-ақпарат қызметкерлерін 

жан-жақты бағытта кәсіби даярлықпен қамтамасыз ететін арнайы пәндердің 

бірі. Курстың мәні қоғамды ақпараттандыруда кітапханалардың 

библиографиялық қызметіне талаптардың ӛсуімен, нарықтық қатынас, 

библиографиялық ӛнімдерді шығарып, таратуда маркетингтік амал жасаумен 

анықталады.. Онда библиографиялық жұмыстарды ұйымдастырып, басқарудың 

жалпы мәселелері, құжаттарды библиографиялау әдістері мен технологиясы 

және кітапханаларды пайдаланушыларға библиографиялық қызмет кӛрсету 

алынып кӛрсетіледі. 

Курстың мақсаты 

 

Кітапханадағы библиографиялық қызметті ұйымдастыру - функционалдық 

құрылымы жайлы, библиографиялық қызметті басқару, анықтама - 

библиографиялық аппаратты ұйымдастыру жайлы толық білім негізі, 

анықтамалық және библиографиялық басылым кӛздерімен танысуы, ӛзінің 

болашақ кәсібінің әдісін білуі керек. 

Оқыту нәтижелері Курсы меңгеру барысында: Ктапханадағы библиографиялық қызметтің 

ұйымдастыру - функционалдық құрылымы жайлы, библиографиялық қызметті 

басқару, анықтама - библиографиялық аппаратты ұйымдастыру жайлы толық 

білім негізі, анықтамалық және библиографиялық басылым кӛздерімен 

танысуы, ӛзінің болашақ кәсібінің әдісін білуі керек. 

Әдебиеттер және 

ресурстар 

Әдебиеттер тізімі: 

Негізгі: 
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про-цессов//Научн.-техн. б-ки, 1994. -№11. - С.17-43. 
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7. 4. Бепалова Э.К. Библиография: Новый этап 



осмысления//Библиография.-2005,№1.-С.65-67. 

8. 5. Бойкова О.Ф. Библиотеки в информационном обществе // 

Библиография. -2001.-№2.- С.115-117.bibliography.ufacom.ru 

9. 48. Профессиональный кодекс библиографа. Проект //Библиография 

1992 - № 5 - С.8. 

10. fpo.ru/metodics/ravila.html  
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13. psu.kz/index.php?Itemid 

14. bestpravo.ru/rossijskoje/hw 

15. myshared.ru/slide   

16. sites.google 
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Курстың 

ұйымдастырылуы 

 

Курсты оқып үйрену дәрістер, семинар сабақтар, оқытушының басқаруымен 

студенттердің ӛзіндік жұмысы арқылы іске асырылады.  

Курсқа 

қойылатын 

талаптар  

- сабақты себепсіз жібермеу; 

- сабаққа кешікпей келу; 

- сабақ үстінде сӛйлеспеу; 

- ұялы телефондарды ӛшіру; 

- сабақ үстінде сағыз шайнамау; 

- үй тапсырмаларын уақытында, ӛздігінен орындау; 

- оқу үрдісіне белсенді қатысу ; 

- сабақ үстінде керексіз әдебиеттер оқымау; 

- топтық жұмыстарға кӛмектесу және пікірсайыстарға қатысу т.с.с. 

Бағалау саясаты Ӛзіндік жұмыстың сипаттамасы  Пайыз  Оқыту нәтижелері 

Ӛзіндік жұмысын (СОӚЖ) орындау 

барысында, оның тапсыруы мен 

қорғауына қатысты, сонымен ӛткен 

тақырыптар бойынша қосымша мәлімет 

алу үшін және курс бойынша басқа да 

мәселелерді шешу үшін оқытушыны 

оның келесі офис-сағаттарында таба 

аласыз. 
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Кітапхананың 

библиографиялық 

қыметтері - кітапханада 

библиографиялық 

жұмысты ұйымдастыру 

мен басқару, анықтама-

библиографиялық 

аппараттың құрылымы, 

құжаттарды 

библиографиялау 

әдістемесі, 

библиографиялық қызмет 

кӛрсетудің технологиясы 

мен әдісінің жалпы 

мәселесін меңгереді 

Пәннің құрылымы 

Апта  Тақырыптың атауы  Сағат саны Максималды балл 

1. Дәріс(Д): Библиографиялық жұмысты 

ұйымдастырудың ұғымдық құрылымы 

 

2 
 

 

Семинарлық сабақтар (С):  

Библиографиялық жұмысты ұйымдастырудың 

ұғымдық құрылымы 

1 6 

2. Д.: Әртүрлі типтегі кітапханалардың 

библиографиялық қызметтерінің   

ұйымдастыру - функционалдық құрылымы 

2  

 

С.: Әртүрлі типтегі кітапханалардың 

библиографиялық қызметтерінің   

ұйымдастыру - функционалдық құрылымы 

1 5 

 
СОӚЖ 1: Библиографиялық ақпаратты 

пайдаланушылар және олардың ақпараттық 

 10 

http://fpo.ru/metodics/ravila.html
http://www.myshared.ru/slide/205046/
http://www.ostu.ru/libraries/bibl_opisanie.php


талаптары 

3. Д.: Кітапханадағы библиографиялық бӛлімінің 

негізгі атқаратын қызметтері 

2  

 
С.: Кітапханадағы библиографиялық бӛлімінің 

негізгі атқаратын қызметтері 

1 7 

 СОӚЖ -2: Библиографиялық жұмысты 

ұйымдастырудың ұғымдық құрылымы 

 12 

4. Д.: Кітапханалардың библиографиялық емес 

бӛлімдерінің библиографиялық жұмыс 

процестері 

2  

 

С.: Кітапханалардың библиографиялық емес 

бӛлімдерінің библиографиялық жұмыс 

процестері 

1 10 

5. Д.: Кітапханада АБА  құрастырудың жалпы 

мәселелері 

2  

 
С.: Кітапханада АБА  құрастырудың жалпы 

мәселелері 

1 15 

6. 

 

Д.: Кітапхананың   анықтама 

библиографиялық қоры (АБК) 

2  

 
С.: Кітапхананың   анықтама 

библиографиялық қоры (АБК) 

1 16 

 СОӚЖ-3: Кітапханалардың библиографиялық 

емес бӛлімдерінің библиографиялық жұмыс 

процестері 

 25 

 1 Аралық бақылау   100 

7. Д.: Библиографиялық  құралдарды 

құрастыруды ұйымдастыру мен оның 

әдістемесінің жалпы мәселелері 

2  

 

С.: Библиографиялық  құралдарды 

құрастыруды ұйымдастыру мен оның 

әдістемесінің жалпы мәселелері 

1 6 

8. Д.: Библиографиялық құралдарды 

құрастырудың кезеңдері 

2  

 
С.: Библиографиялық құралдарды 

құрастырудың кезеңдері 

1 10 

 Меттерн емтихан қабылдау 100  

9. Д.: Автоматизация құралдарын пайдалану 

арқылы библиографиялық құралдарды 

құрастыру ерекшеліктері 

2  

 

С.: Автоматизация құралдарын пайдалану 

арқылы библиографиялық құралдарды 

құрастыру ерекшеліктері 

1 10 

10. Д.: Библиографиялық қызмет кӛрсетудің 

 мазмұны мен міндеттері 

2  

 
С.: Библиографиялық қызмет кӛрсетудің 

   мазмұны мен міндеттері 

1 5 

11. Д.: Библиографиялық ақпаратты 

пайдаланушылар және олардың ақпараттық 

талаптары 

2  

 

С.:Библиографиялық ақпаратты 

пайдаланушылар және олардың ақпараттық 

талаптары 

1 12 

12. Д.: Библиографиялық қызмет кӛрсетудің 

технологиясы мен ұйымдастырылуы 

2  

 
С.: Библиографиялық қызмет кӛрсетудің 

технологиясы мен ұйымдастырылуы 

1 9 



13. Д.:  Кітапхана оқырмандары арасында 

кітапхана библиографиялық білімдерді 

насихаттау 

2  

 

С.: Кітапхана оқырмандары арасында 

кітапхана библиографиялық білімдерді 

насихаттау 

1 15 

 СОӚЖ-4: Библиографиялық қызмет 

кӛрсетудің технологиясы мен 

ұйымдастырылуы 

 16 

14. Д.: Библиографиялық қызметті басқарудың 

жалпы мәселелері 

2  

 

 

 

С.: Библиографиялық қызметті басқарудың 

жалпы мәселелері 

1 

 

 

20 

15. Д: Тақырып. Библиографиялық қызметті 

жоспарлау. Библиографиялық қызметке 

әдістемелік басшылық жасау 

2  

 С.: Тақырып. Библиографиялық қызметті 

жоспарлау. Библиографиялық қызметке 

әдістемелік басшылық жасау 

1 6 

 СОӚЖ-5: Библиографиялық қызметті 

жоспарлау 

 10 

 II Аралық бақылау   100 

 Емтихан  100 

 Барлығы: 30 лекция, 15 семинар  100 

 


